TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

% acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

2520003

20

HISTORIALES DE PREDIOS

2520003

20

20.1

Historiales de Englobe y Desenglobe de Predios
Certificado de tradicidn y libertad de matricula
Inmobiliaria del englobe
Escritura publica del englobe
Plano del englobe
Certificacién Catastral
Oficio solicitud mutacién catastral
Oficios, reclamaciones, derechos de peticion,
oficio informativo o aclaracién a gestion predial

Formulario Unico de declaracién del impuesto
predial unificado

MPFPO1

N.A

Cumplidos los tiempos de retencion la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

2520003

MPFD0102F02-01

20

20.2

Historiales de Expropiacion de Predios
Resolucion anuncio del proyecto

Declaratoria urgencia - alcalde mayor de Bogota.

Plano

Certificado / solicitud de cabida y linderos
Ficha técnica predial

Boletin catastral

Registro fotografico

Informe técnico

Formato solicitud de recursos

Solicitud creacién CDP / formato creacion de
activos

Solicitud registro presupuestal
Certificado de defuncidn (opcional)
Sentencia

Auto

Estudio titulos /concepto juridico
Solicitud avalto

Avalto comercial (técnico)

Ayuda de memoria

Diagnostico socioeconémico

Censo

Matriz de vulnerabilidad

MPFP

MPFP0103P-01
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Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

% acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Registro de atencidn usuarios

Concepto social

Resolucion de aprobacion del Plan de gestion
social

Liquidacién de reconocimientos econémicos
Liquidacidn de Lucro cesante y dafio emergente
Acta de compensacion o Resolucion de
Reconocimientos econdmicos

Oferta de compra

Citacion, notificacion personal, notificacion por
aviso, notificacién por publicacién.

Oficio inscripcidn de la oferta ante instrumentos
publicos

Oficio aceptacion de oferta

Oficio modificacién oferta

Solicitud cancelacion oferta de compra
Certificado de tradicidn y libertad de matricula
inmobiliaria (verificacion inscripcion)
Comunicacién oficial externa donde se solicita la
suscripcion de promesa de compra venta
Comunicacién oficial externa donde se remite la
minuta a la notaria para la elaboracion de la
escritura.

Reparto notarial (formato direccidn bienes raices).

Escritura publica a nombre E.A.B.

Pago gastos notariales / Pagos por concepto de
avaluo

Comunicacion oficial interna solicitando pagos
predio y gasto notarial.

Formulario de calificacién de anotaciones
Certificado de tradicion y libertad con el predio a
nombre de la empresa

Resolucion de expropiacion

Recurso de reposicion

Resolucion que resuelve recurso

Constancia de ejecutoria de la resolucion

Oficio de solicitud inscripcién de la expropiacion

Certificado de constancia de la inscripcion de
expropiacién a favor de la E.A.B.

Poder de representacion legal

Demanda

Cumplidos los tiempos de retencion la serie conserva
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

% acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de | Archivo
Gestién Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Admision de la demanda (emite juez)

Oficio de inscripcién de la demanda
Designacion/ posesion de peritos

Oficio cancelacién demanda

Oficio de registro de la sentencia

Certificado de constancia del registro sentencia

Dictamen pericial

Autos (emite juez)

Memoriales (direccion bienes raices)
Recursos

Poder de sustitucion

Despacho comisorio

Acta de entrega judicial

Solicitud entrega anticipada del predio
Acta posesion peritos

Promesa de compraventa
Comunicacion oficial externa a la oficina de

instrumentos publicos para solicitar inscripcion de

la escritura publica

Certificado de inexistencia / oficio solicitud
taponamiento

Acta de entrega del predio

Pazy salvo

Resolucion reconocimientos econémicos (d.
Bienes raices)

Liquidacién compensaciones para poseedores
Acta de oferta a poseedores

Citacion usuario

Notificacion personal

Contrato de compraventa de mejoras

Acta de pago aceptacion arrendatario

Pagos (realizados por la direccion bienes raices)

Acta de entrega de mejoras

Formato de vivienda de reposicion (técnico,
juridico y social)

Promesa vivienda reposicion (responsable
profesional social)

Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

S

acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Escritura vivienda de reposicion

Seguimiento expos

Orden de pago

Formato depuracion de recursos (d. Bienes raices)

Solicitud de pago de peritos y curadores

Oficio enviado a catastro distrital

Certificado tradicion y libertad de E.A.B, VUR. /
VUC.

Informe de predios para mutacion

Oficios, reclamaciones, derechos de peticién,
oficio informativo o aclaracion a gestion predial
Formulario Unico de declaracién del impuesto
predial unificado E.A.B.

Ficha cierre proceso terminados (elaborado solo
por activos fijos - bienes raices).

Estado general de predios- depuracién procesos
terminados -acciones pendientes. (elaborado solo
por activos fijos-bienes raices)

Aclaratoria o modificacién de resolucién anuncio
del proyecto o resolucion de declaratoria de
utilidad publica

Reporte de determinantes ambientales

Acta de actualizacion al informe de avalué
Escritura publica aclaratoria

Informe consolidado — SINUPOT

Informe depuracion juridica

Alcance al estudio de titulos

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de registro presupuestal

U.A.E.C.D — consulta general de predios —S.1.I.C.
Acta de taponamiento

Oficio aceptacion modificacion de la oferta
Comprobante de pago

VUR segregados

VUR matriz

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

% acueducto

cépIGO

SUBSISTEMA DE GESTION DE

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS LA CALIDAD RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Dependencia

Serie

DOCUMENTALES Archivo de | Archivo

Subserie Proceso Procedimiento L.
Gestién Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

2520003

20

20.3 Historiales de Negociacion de Mejoras MPFP MPFP0105P-01 2 18

Historiales de Negociacién de Mejoras
Resolucion reconocimientos econémicos
Liquidacién compensaciones para poseedores
Acta de oferta a poseedores

Citacion

Notificacion

Aceptacion ofertas mejoras

Contrato de compraventa de reconocimientos
econdmicos y mejoras (poseedores)

Acta de entrega de mejoras

Oficios, reclamaciones, derechos de peticién,
oficio informativo o aclaracion a gestion predial
Pagos (realizados por la direccion bienes raices)

Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

2520003

20

20.4 Historiales de Predios Constitucion de Servidumbre MPFP MPFP0102P-01 2 8

Resolucién anuncio del Proyecto

Plano

Certificado / solicitud de cabida y linderos
Ficha técnica predial

Boletin Catastral

Registro fotografico

Informe técnico

Registro solicitud de recursos

Solicitud creacién CDP / formato creacion de
activos

Certificado de defuncién (opcional)

Sentencia

Auto

Estudio titulos /concepto juridico

Solicitud avalto

Avalto comercial (técnico)

Ayuda de memoria

Diagnostico socioeconémico (censo)
Formulario de recoleccién de informacion
Oferta Inicial de Constitucién de Servidumbre
Citacion, notificacion personal, notificacion por
aviso, notificacion por publicacion.

Oficio inscripcidn de la oferta ante instrumentos
publicos

Oficio aceptacion de Oferta

Oficio Modificacidn Oferta

Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

% acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de | Archivo
Gestién Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Solicitud cancelacién oferta de compra
Certificado de tradicion y libertad de Matricula
inmobiliaria (verificacion inscripcion)

Poder Abogado (si aplica)

Resolucion de Imposicion

Recurso de Reposicion

Resolucion que Resuelve Recurso

Constancia de Ejecutoria de la Resolucién
Poder de Representacion Legal

Demanda

Admisién de la Demanda

Oficio de Inscripcion de la Demanda
Designacion/ posesion de Peritos

Oficio cancelacién demanda

Oficio de Registro de la Sentencia

Certificado de constancia del Registro Sentencia

Dictamen pericial

Memoriales

Recursos

Poder de sustitucién

Acta de diligencia de Inspeccion Judicial
Acta Posesion Peritos

Dictamen

Avaluo Judicial

Promesa de Constitucién Servidumbre
Escritura Publica

Pago Gastos Notariales

Certificado de Tradicidn y Libertad de Matricula
Inmobiliaria

Facturas de Servicios Publicos e Impuestos
inmueble

Pazy Salvo

Acta de Entrega Enajenacion

Consignacién Mayor Valor

Orden de Pago

Consignacién arancel judicial

consignacion gastos y horarios de Peritos
Consignacién Publicacidn de Edicto
Comunicacién Oficial

Certificado de tradicion y libertad de Matricula
inmobiliaria (verificar inscripcion)

Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL L% EQHAQQAHDE:BQEQ

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

SUBSISTEMA DE GESTION DE

cODIGO SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS LA CALIDAD RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Archi Archi
Dependencia Serie Subserie DOCUNENIZLES Proceso | Procedimiento | Archivede | Archivo | e ]yt g
Gestion Central

Escritura Publica E.A.B

Certificado de Tradicién y Libertad de Matricula
Inmobiliaria a nombre E.A.B

Oficios, reclamaciones, derechos de peticion,
oficio informativo o aclaracidn a gestion predial

Aclaratoria o modificacion de resolucién anuncio
del proyecto o resolucion de declaratoria de
utilidad publica
Reporte de determinantes ambientales
Acta de actualizacion a la ayuda de memoria
control de calidad a avalto
Escritura publica aclaratoria
Informe consolidado — SINUPOT
Informe depuracidn juridica
Alcance al estudio de titulos
Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de registro presupuestal
U.A.E.C.D — consulta general de predios —S.1.I.C.
Acta de taponamiento
Oficio aceptacion modificacion de la oferta
Comprobante de pago
VUR segregados
VUR matriz
2520003 20 20.5 Historiales de Predios por Enajenacién con MPFP MPFP0102P-01 2 8 X
Reasentamiento

Resolucién anuncio del proyecto

Plano . . -, .

. . X . Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
Certificado / solicitud de cabida y linderos . -

) P X totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
Ficha técnica predial . o .
, funciones y procedimientos de la entidad.

Boletin catastral X . L .

X L Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
Registro fotografico ciudad

Informe técnico

Solicitud creacién CDP / formato creacién de
activos

Solicitud registro presupuestal

Certificado de defuncién (opcional)
Sentencia

Auto

Estudio titulos /concepto juridico

Solicitud avalué

Avalto comercial (técnico)

MPFD0102F02-01 Pagina 7 de 13



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

S

acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de | Archivo
Gestién Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Ayuda de memoria

Diagnostico socioeconémico (censo)

Ficha socioeconémica

Formulario de recoleccién de informacion
Matriz de vulnerabilidad

Contrato / promesa de compraventa (aplica para
poseedor)

Declaracién extra - juicio (aplica para poseedor)

Certificado de junta acciéon comunal (aplica para
poseedor)

Informe de visitas

Registro de atencion usuarios

Concepto social

Liquidacién de compensaciones para propietarios

Acta de aceptacion de pago de compensaciones
y/o resolucién de aceptacion

Oferta de compra

Oficio inscripcion de la oferta ante instrumentos
publicos

Oficio aceptacion de oferta

Oficio modificacién oferta

Solicitud cancelacidn oferta de compra
Certificado de tradicion y libertad de matricula
inmobiliaria (verificacion inscripcion)
Comunicacién oficial externa donde se solicita la
suscripcion de promesa de compra venta
Comunicacién oficial externa donde se remite la
minuta a la notaria para la elaboracion de la
escritura.

Reparto notarial (formato direccidn bienes raices).

Escritura publica a nombre E.A.B.

Certificado de tradicion y libertad con el predio a
nombre de la empresa

Acta de entrega enajenacion

Facturas de servicios publicos, e impuestos del
inmueble

Pazy salvo

Resolucién reconocimientos econémicos

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

S

acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de | Archivo
Gestién Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Acta de oferta a poseedores

Citacion

Notificacion

Aceptacion ofertas mejoras

Contrato de compraventa de reconocimientos
econdmicos y mejoras (poseedores)
Formulario recoleccién de informacién
"arrendatario”

Contrato de arrendamiento

Liquidacién compensaciones arrendatario
Acta de pago aceptacion arrendatario

Pagos (realizados por la direccion bienes raices)

Resolucion vivienda de reposicion (d. Bienes
raices)

Informe de viabilidad vivienda reposicion con
soportes

Promesa vivienda reposicion (responsable
profesional social)

Escritura vivienda de reposicion

Seguimiento expos

Orden de pago

Oficio exclusién ante planeacion distrital

Oficio enviado a catastro distrital

Certificado tradicion y libertad de E.A.B, VUR. /
VUC.

Oficios, reclamaciones, derechos de peticion,
oficio informativo o aclaracién a gestion predial
Formulario Unico de declaracion del impuesto
predial unificado E.A.B.

Ficha cierre proceso terminados (elaborado solo
por activos fijos - bienes raices).

Estado general de predios- depuracién procesos
terminados -acciones pendientes. (elaborado solo
por activos fijos-bienes raices)

Aclaratoria o modificacion de resolucién anuncio
del proyecto o resolucion de declaratoria de
utilidad publica

Reporte de determinantes ambientales

Acta de actualizacién al informe de avalué
Escritura publica aclaratoria

Informe consolidado — SINUPOT

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

% acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo de | Archivo
Gestién Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Informe depuracidn juridica

Alcance al estudio de titulos

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de registro presupuestal

U.A.E.C.D — consulta general de predios —S.1.I.C.
Acta de taponamiento

Oficio aceptacion modificacion de la oferta
Comprobante de pago

VUR segregados

VUR matriz

2520003

20

20.6

Historiales de Predios por Enajenacion Voluntaria

Formulario Unico de declaracién del impuesto
predial unificado

Resolucion anuncio del proyecto

Plano

Certificado / solicitud de cabida y linderos
Ficha técnica predial

Boletin catastral

Registro fotografico

Informe técnico

Solicitud creacién CDP / formato creacion de
activos

Solicitud registro presupuestal
Certificado de defuncidn (opcional)
Sentencia

Auto

Estudio titulos /concepto juridico
Solicitud avalto

Avalto comercial (técnico)

Ayuda de memoria

Diagnostico socioeconémico (censo)

Ficha socioecondmica

Formulario de recoleccién de informaciéon
Matriz de vulnerabilidad

Contrato / promesa de compraventa (aplica para

poseedor)
Declaracién extra - juicio (aplica para poseedor)

MPFP

MPFP0102P-01

Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

S

acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo de | Archivo
Gestién Central

CT| E ([MT| S

PROCEDIMIENTOS

Certificado de junta accién comunal (aplica para
poseedor)

Informe de visitas

Registro de atencidn usuarios

Concepto social

Liquidacién de compensaciones para propietarios

Acta de aceptacion de pago de compensaciones
y/o resolucién de aceptacién

Oferta de compra

Oficio inscripcidn de la oferta ante instrumentos
publicos

Oficio aceptacion de oferta

Oficio modificacion oferta

Solicitud cancelacién oferta de compra
Certificado de tradicion y libertad de matricula
inmobiliaria (verificacion inscripcion)
Comunicacién oficial externa donde se solicita la
suscripcion de promesa de compra venta
Comunicacién oficial externa donde se remite la
minuta a la notaria para la elaboracién de la
escritura.

Reparto notarial (formato direccién bienes raices).

Escritura publica a nombre E.A.B.

Certificado de tradicion y libertad con el predio a
nombre de la empresa

Acta de entrega enajenacion

Facturas de servicios publicos, e impuestos del
inmueble

Pazy salvo

Orden de pago

Oficio exclusion ante planeacion distrital

Oficio enviado a catastro distrital

Certificado tradicion y libertad de E.A.B, VUR. /
VUC.

Oficios, reclamaciones, derechos de peticion,
oficio informativo o aclaracidn a gestion predial

Formulario Unico de declaracion del impuesto
predial unificado E.A.B.

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cépIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

% acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Proceso

Procedimiento

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

cT

MT

PROCEDIMIENTOS

Ficha cierre proceso terminados (elaborado solo
por activos fijos - bienes raices).

Estado general de predios- depuracion procesos
terminados -acciones pendientes. (elaborado solo
por activos fijos-bienes raices)

Aclaratoria o modificacion de resolucién anuncio
del proyecto o resolucién de declaratoria de
utilidad publica

Reporte de determinantes ambientales

Acta de actualizacién al informe de avalué
Escritura publica aclaratoria

Informe consolidado — SINUPOT

Informe depuracion juridica

Alcance al estudio de titulos

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de registro presupuestal

U.A.E.C.D — consulta general de predios —S.1.I.C.

Acta de taponamiento

Oficio aceptacién modificacién de la oferta
Comprobante de pago

VUR segregados

VUR matriz

2520003

20

20.7

Historiales de Saneamiento Predial

Comunicacion oficial de coactiva (E.A.B) y/o
liquidador externo

Boletin catastral

Certificado de existencia y representacion legal
Certificado de tradicion y libertad de matricula
inmobiliaria

Escritura publica

Estudio titulos

Registro fotografico

Plano

Certificado catastral

Resolucion que transfiere el dominio (emitida por
la superintendencia de sociedades)

MPFP

MPFP0102P-01

Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
funciones y procedimientos de la entidad.

Los expedientes constituyen la historia de los activos de la
ciudad.

Nota: aplica para sesiones gratuitas, servidumbres
gratuitas, dacidén de pago, permuta, predios improductivos

MPFD0102F02-01
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA PREDIAL

cépIGO

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS

Dependencia Serie

Subserie DOCUMENTALES

SUBSISTEMA DE GESTION DE
LA CALIDAD

S

acueducto

AGUA ¥ ALCANTARILLADO DE BOGOTA

RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL

Proceso

Archi Archi
Procedimiento re W_o, de renive cT
Gestién Central

MT

PROCEDIMIENTOS

Certificado de tradicion y libertad con el predio a
nombre de la empresa

Orden de pago

Formato depuracién de recursos (d. Bienes raices)

Oficio enviado a catastro distrital

Certificado tradicion y libertad de E.A.B, VUR. /
VUC.

Oficios, reclamaciones, derechos de peticion,
oficio informativo o aclaracién a gestion predial
Formulario Unico de declaracién del impuesto
predial unificado E.A.B.

Aclaratoria o modificacion de resolucién anuncio
del proyecto o resolucién de declaratoria de
utilidad publica

Reporte de determinantes ambientales

Acta de actualizacién al informe de avalué
Escritura publica aclaratoria

Informe consolidado — SINUPOT

Informe depuracidn juridica

Alcance al estudio de titulos

Certificado de disponibilidad presupuestal
Certificado de registro presupuestal

U.A.E.C.D — consulta general de predios —S.I.I.C.
Acta de taponamiento

Oficio aceptacion modificacion de la oferta
Comprobante de pago

VUR segregados

VUR matriz

Version: 2

Ao 2020

CONVENCIONES

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

CT: Conservacion Total

ADRIANA DEL PIAR LEON CASTILLA

T

E: Eliminacion

RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:

FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

i’

MT: Medio Tecnoldgico

S: Seleccion

Cesar Dimas Padilla Santacruz-DSA

5

MPFD0102F02-01
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